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PREMESSA

Il software consente di effettuare copie di backup (integrali o incrementali) ad evitare
perdite di dati dovute a rotture hardware o virus distruttivi e in caso di sostituzione del com-
puter, per ripristinare gli archivi sulla nuova unita.

Si ricorda che i file relativi a pratiche oramai definite possono essere spostati in Archivio
con conseguente diminuzione della quantita di dati da sottoporre a backup; & comunque
possibile inserire anche la cartella Archivio tra quelle interessate dal backup.

Di default i file di backup sono memorizzati in una cartella contenuta in quella principale
del programma ma, proprio ad evitare la perdita di dati dovuta a rotture hardware, si consi-
glia di impostare il percorso di backup su altro disco, anche di rete, o supporto rimovibile.

LA FINESTRA DI BACKUP

La finestra di Backup & contenuta nella sezione Utilita - Opzioni - Backup/Restore.

opzioni

~
< <2
OPZIONI BACKUP
Richiedi di effettu: poms Ultimo backup effettusto il: 25/08/2025
& possibile proponi it (Molto it rapida) @)
Esegui un backup COMPLETO ogni | 7 Ultimo backup completo effetuato l:  2509/2025
 Massima Fiu lento, ma i file di leggermente pit piccoli
Preferenze:
% Massima velocité - Pis veloce, ma i file di backup saranno leggermente pil arandi
R Aggiungi archivio al backup applica
OPERAZIONI
Abilita diritt di scrittura per ogni utente locale effettua
=
cambia
LISTABACKUP EFFETTUATI
Dat: Tipole Dir N del fil
= T | b ome e fie | &=
[T 25/09/202507:2536  Completo 10.17GB  2025.09.25_07.25.36 boks —
[~ 26/05/202509:19:46  Completo 951GE 2025.05.26_08.19.46 bcks L
I 30/09/202515:0021  Completo 45,33 MB | 2025.09.30_15.00.21 beks restore
rimuovi
importa_) (1)

esporta_)

tsle ] Applicazione | Backup/Restore | Fatiurazione | Rete/Cloud ] Fitro sgends |
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E suddivisa in tre sezioni:

Orzioni Backup: impostazione della frequenza di effettuazione, tipologia, modalita ed in-
clusione della cartella Archivio nella procedura di backup;

Per ottimizzare i tempi della procedura, sono previste due tipologie:
e completo
e incrementale: contiene le sole modifi che apportate a partire dall'ultimo backup com-
pleto ed il cui tempo di esecuzione dipende dalla mole delle modifiche apportate dall'ultimo
backup completo; pertanto, in presenza di numerose variazioni si consiglia di effettuare
nuovamente un backup completo. Si precisa che per il ripristino dei dati & necessario util-
lizzare un backup completo e TUTTI i relativi successivi backup incrementali

L'impostazione di default prevede un backup completo settimanale ed uno incrementale
giornaliero; l'utente pud comunque modificare tali valori.

E possibile scegliere tra due differenti modalita di esecuzione a:
* massima compressione con produzione di un file piu piccolo ma tempo di esecuzione
piu lungo
* massima velocita con produzione di un file di dimensioni piu grandi ma tempo di ese-
cuzione ridotto.

Orerazioni: permette di modificare la cartella di destinazione. Come detto in Premessa,
per evitare perdite di dati, si consiglia di selezionare un'unita disco differente, anche rimo-
vibile.

E contenuta anche una funzione per la gestione dei privilegi di scrittura file contenuti
nella cartella di Agenda, procedura da effettuarsi dietro suggerimento del servizio di assi-
stenza tecnica.

Lista Backup EFFeTTUATI: griglia contenente tutti i backup completi ed incrementali effet-
tuati.

Per la gestione, sono presenti i sequenti pulsanti:

bl « compatta gli archivi di Agenda per migliorarne le prestazioni in consulta-
zione;

pacap.J avvia la procedura di backup
=l avvia il ripristino dei dati utilizzando il file di backup precedentemente
selezionato nella griglia

L) elimina un file di backup dalla griglia - operazione da eseguirsi periodica-
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mente per eliminare file oramai obsoleti
importa . . . . - N
LSEEEEEL importa un file di backup e lo rende disponibile per I'utilizzo con Agenda

-l esporta un file di backup

Importazione del Backup

Azionare il dedicato pulsante e scegliere il percorso dove & presente la cartella di backup
da importare in Agenda.

Aprire la cartella

x

@uv | |~ Computer ~ Discolocale (C:) + ml = agenda eletironica - Copia = _Backup ~ - m” Cerca _Backup @]

Organizza ~  Nuova cartella = - 0 @

@ Documenti ;l Mome * Ultima modifica Tipo Dimensione
(=] Immagini

2025.05.25_09.19.% 25/09/2025 16:33  Carteladifie
&) Musica

Cartella di file

B video

15 Computer
{8y Disco locale (C:)
SAV_ASW
SRecyde.Bin
7d639c34debB77e0dba15af8%e84
552d1a3af7b6c5c 10aab50996c6b
B03eaec2917874ee42
983b78e9154b00b8b 1
a87b153323bd468fbc
| adobeTemp
I\ appo
. AppaDistretti —
. ATTIPROVA DEPOSITO PCT
bb0739c4f4c28d964ff30596
BRT
4. Config.Msi
CreditoImposta
Crucial
4696085 1052fa314d48ae 7e9f04e8e
| DaFirmare

BRRRRR

B

B

[#) Documents and Settings
| £c132199666550833aa272e 129
. fad2de 1415e9%bcddedfs
inetpub
ml

B

OneDriveTemp

e El
Nome file: | j |qu\p (*zip) =l

%

modificare il filtro al piede scegliendo .bcks
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%v [7+ computer - Discolocale (c:) ~ mi ~ agenda elettronica - Copia ~ Backup + 2025.09.25_07.25.36 v &3 | cerca2025.00.25 07.25.36

Organizza ~  Nuova cartella = - 0 @®
@ Documenti ;I Nome Ultima medifica Tipo Dimensione |
[E5] Immagini -

o Musica %] 2025.09.25_07.25.36.bcks 25/08/2025 07:37 File BCKS 2K8

B video

1% Computer

(8l Disco locale (C:)

| sav_asw

$Recyde.Bin
7d639c34deb877e0dba 1558984
552d 1a3af7b6cS5c 10aab50996c6b
803eae020 17874242
983b78e9154b00b8b 1
. 387b153323bd46sfbe
|| adobeTemp
I\ appo
|| AppoDistretti L
. ATTI PROVA DEPOSITO PCT
bb0739c4f4c28d964f90596
| BRT
. Config.Msi
| Creditolmposta
)l crudal
. d696bB51052fa314d48ae 7e9f04est
| DaFirmare

ERERRE

B§

B

B

Documents and Settings

| ec13219966659b833a272¢ 129
| fad2de1415e90bcdd4edfs

|| inetpub

ml

@

B

M
|\ OneDriveTemp
5arf e =l
Mome file: | j File beks (*.boks)

v

Selezionare il file con estensione .bcks, quindi Apri ed attendere il completamento della
procedura con visualizzazione di apposito messaggio ed inserimento del file nella griglia
dei backup disponibili.
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